
 Manual del Docente
Rosario Student Information System 12.9.1

Como docente, puedes ver los datos de los estudiantes y los horarios de los estudiantes que tienes, la asistencia, las
calificaciones y la elegibilidad. Tienes también un programa de libro de calificaciones para hacer seguimiento de las
calificaciones. El libro de calificaciones está integrado en el programa Entrar calificaciones finales como también en
el programa Elegibilidad. Desde el libro de calificaciones, también puedes imprimir reportes de progreso para
cualquier de tus estudiantes.

Para escoger una clase para trabajar, selecciónala con el menú desplegable del marco izquierdo. El programa
refrescará automáticamente el espacio de trabajo con la nueva clase. De la misma manera, puedes también cambiar
el año escolar y el periodo a calificar.

Usando RosarioSIS, verás aparecer otras opciones en el marco izquierdo. Cuando seleccionas un estudiante para
trabajar, el nombre del estudiante aparece debajo del menú desplegable del periodo a calificar. Cambiando de
programa, sigues trabajando con el estudiante. Si quieres trabajar con otro estudiante, haz clic sobre la cruz roja al
lado del nombre del estudiante. También puedes acceder rápidamente a los datos personales del estudiante
haciendo clic sobre el nombre del estudiante. Igualmente ocurre, cuando seleccionas un usuario para trabajar.

Cuando haces clic sobre cualquier icono del marco izquierdo, podrás ver una lista de los programas disponibles en el
módulo. Haciendo clic sobre cualquier título de programa, este se abrirá en el marco principal, y se actualizará el
marco de ayuda (abajo).

En el libro de calificaciones, podrás ver listas de datos que están modificables. A menudo, deberás hacer clic primero
sobre el dato que quieres cambiar para tener acceso a un campo de entrada.

Puedes salir de RosarioSIS en cualquier momento haciendo clic sobre el enlace «Salir» en el marco inferior.



 Institución
Información de la institución

Información de la institución muestra el nombre, la dirección, y el director de la institución.

Calendarios

Calendarios muestra los eventos de la institución y las tareas de sus estudiantes. El calendario muestra también los
días de institución. Por defecto, el calendario muestra el mes actual. El mes y el año mostrados pueden ser
cambiados con los menús desplegables del mes y del año en la parte superior de la pantalla.

Los títulos de los eventos y de las tareas están en cada caja del día. Haciendo clic sobre estos títulos abrirá una
ventana emergente que muestra más información sobre el evento o la tarea. Los eventos tienen por delante una
barra negra y las tareas una barra roja.

En días completos de institución, el día aparece en verde. Para los días parciales, el número de minutos de asistencia
en la institución aparece en la esquina superior derecha. Para los días sin institución, el día aparece en rosado.

Si la institución usa una rotación de días enumerados, el número asociado al día aparece en la caja del día.



 Horarios
Horario

Horario estudiante muestra el horario de los estudiantes.

Debes primero seleccionar un estudiante usando la pantalla de búsqueda «Encontrar un estudiante».



 Calificaciones
Entrar calificaciones finales

Entrar calificaciones finales te permite entrar las calificaciones del trimestre, semestre o período intermedio para
todos tus estudiantes en la clase actual. Por defecto, el programa lista los estudiantes en tu primera clase para el
trimestre actual. Puedes cambiar el trimestre con el menú desplegable en el marco izquierdo. También puedes
seleccionar el semestre o período intermedio actual con el menú desplegable en la parte superior de la pantalla.

Una vez que estás en el periodo a calificar adecuado, puedes entrar las calificaciones de los estudiantes
seleccionando la calificación para cada estudiante y entrando comentarios como deseas. Una vez que todas las
calificaciones y los comentarios han sido entrados, presiona el botón «Guardar» en la parte superior de la pantalla.

Si usas el libro de calificaciones, RosarioSIS puede calcular cada calificación del trimestre haciendo clic sobre el
enlace «Usar las calificaciones del libro» de arriba.

Si el periodo a calificar en el cuál está es un período intermedio, cuando hace clic sobre el enlace «Obtener las
calificaciones del libro», se tendrán en cuenta solamente las calificaciones de las tareas que tienen fecha de plazo
dentro del período intermedio o las que no tienen fecha de plazo.

Configuración

Libro de calificaciones - configuración te permite configurar el libro de calificaciones.

Puedes configurar el libro de calificaciones para aproximar o redondear los puntos arriba, abajo o normalmente. El
redondeo normal aproxima 19.5 a 20 pero 19.4 a 19.

Por defecto, las calificaciones están ponderadas por puntos. Significa que el número de puntos de cada tarea
determina su peso, y el total de puntos de las tareas en una categoría determina cuánto la categoría pesa.

Puedes escoger ponderar las calificaciones por categoría de tarea. Esto agrega un campo "Porcentaje de la
calificación final" a las categorías.

También puedes escoger ponderar las tareas. Te permite definir un coeficiente para cada tarea. En caso de que no
ponderas las categorías, el total de los coeficientes de todas las tareas en una categoría determina cuánto pesa la
categoría.

Puedes también configurar el porcentaje límite de cada calificación (letra). Por ejemplo, si 99, 91 y 90 son los límites
de las calificaciones A+, A, y A-, un estudiante teniendo 99% o 100% tendrá la calificación A+, otro estudiante
teniendo desde 91% hasta 98% tendrá la calificación A. El porcentaje límite para la calificación F debería ser 0.

Finalmente, puedes también configurar los porcentajes de las calificaciones finales de cada semestre. Estos valores
están usados cuando se calcula el promedio de las calificaciones de cada trimestre para la calificación del semestre.

Tareas



Tareas

Tareas te permite configurar tus tareas. Existen tipos de tarea y tareas.

Tendrás probablemente tipos de tarea llamados «Trabajo», «Quiz», o «Previa». Los tipos de tarea se crean para cada
clase de un mismo curso. Si entra 0 "Puntos", podrás dar puntos extra a los estudiantes.

Para agregar un tipo de tarea o una tarea, haz clic sobre el icono «+» en la columna deseada. Luego, llena los datos
en los campos arriba de las listas y presiona el botón «Guardar».

Si entras 0 "Puntos", podrás dar puntos extra a los estudiantes.

Si marca la casilla «Aplicar a todas las clases para este curso», la tarea será asignada a cada clase del curso que tienes,
de la misma manera que están agregados los tipos de tarea.

Si marcas la casilla «Permitir entrega de tarea», los estudiantes (o padres) pueden entregar la tarea (subir un archivo
o/y dejar un mensaje). Las entregas están abiertas desde la fecha de asignación hasta la fecha de plazo. Si ninguna
fecha de plazo ha sido definida, las entregas están abiertas hasta el fin del trimestre. Luego, podrás consultar las
entregas en el programa "Calificaciones".

Para cambiar un tipo o una tarea, haz clic sobre el tipo o la tarea que quieres cambiar y luego haz clic sobre el dato
que quieres cambiar en la parte superior de las listas de tareas y tipos. Luego, cambia el dato y presiona el botón
«Guardar».

Finalmente, para eliminar una tarea o un tipo, selecciónalo haciendo clic sobre su título en la lista y presiona el
botón «Eliminar». Se te preguntará si deseas confirmar la eliminación.

Calificaciones

Calificaciones te permite entrar las calificaciones de las tareas para todos tus estudiantes en el periodo a calificar
actual. Por defecto, el programa lista los estudiantes de tu primera clase. Puedes cambiar la clase actual en el menú
desplegable del marco izquierdo.

Una vez que has escogido la clase correcta, verás el total de puntos y la calificación ponderada de cada estudiante
en tu clase. Puedes ver las calificaciones de una tarea seleccionándola en el menú desplegable de las tareas en la
parte superior de la pantalla. Luego, puedes entrar una nueva calificación entrando los puntos en el campo vacío al
lado del nombre del estudiante o puedes cambiar una calificación existente haciendo clic sobre los puntos y
cambiando el dato. Después de cambiar las calificaciones, presiona el botón «Guardar» en la parte superior de la
pantalla.

También puedes ver y cambiar todas las calificaciones de un estudiante haciendo clic sobre su nombre en la lista.

Reportes de progreso



Reportes de progreso

Reportes de progreso te permite generar reportes de progreso de los estudiantes para el periodo a calificar corriente.

Después de haber creado tareas y entrado calificaciones del libro, un reporte de progreso puede ser generado.

Debes primero seleccionar un estudiante usando la pantalla de búsqueda «Encontrar un estudiante».

Desde los resultados de la búsqueda, puedes seleccionar cualquier número de estudiantes. Puedes seleccionar a
todos los estudiantes de la lista marcando la casilla en el encabezado de la lista.

Selecciona las opciones que deben aparecer en el reporte. Marcar la casilla "Fecha de asignación" mostrará la fecha
de asignación de la tarea. Marcar la casilla "Fecha de plazo" mostrará la fecha de plazo de la tarea. Marcar la casilla
"Excluir las tareas sin calificación no aplazadas" excluirá las tareas que no están calificadas y no aplazadas. Marcar la
casilla "Agrupar por categoría de tarea" agrupará las tareas por categoría y mostrará el total de los puntos así que la
ponderación de cada categoría.

Los reportes de progreso estarán automáticamente creados en el formato imprimible PDF cuando presionas el
botón «Crear reportes de progreso para los estudiantes seleccionados».



 Asistencia
Tomar asistencia

Tomar asistencia te permite entrar la asistencia para todos los estudiantes de la clase actual. Por defecto, el
programa lista los estudiantes de tu primera clase. Puedes cambiar la clase actual con el menú desplegable en el
marco izquierdo.

Una vez que estás en la clase correcta, puedes tomar la asistencia seleccionando el código de asistencia para cada
estudiante. Una vez que has tomado la asistencia para todos tus estudiantes, presiona el botón «Guardar» en la parte
superior de la pantalla.

Gráfico de asistencia

Gráfico de asistencia es un reporte que muestra la asistencia diaria de cualquier número de estudiantes para cada día
de un transcurso.

Después de buscar por estudiantes, puedes cambiar el periodo con las fechas en los menús desplegables en la parte
superior de la pantalla. La lista muestra el dato de asistencia diaria de cada estudiante para cada día con un código
de color. Rojo significa ausente todo el día, amarillo significa ausente medio día y verde significa presente todo el
día.

Puedes ver los registros de asistencia para cada hora, para cualquier estudiante haciendo clic sobre el nombre del
estudiante. Aquí, el código está en la casilla de color.

Resumen de la ausencia es un reporte que muestra los días por lo cuáles un estudiante tiene una ausencia. Seleccione
el Resumen de la ausencia desde el menú desplegable en la parte superior de la pantalla.



 Actividades
Entrar elegibilidad

Entrar elegibilidad te permite entrar las calificaciones de elegibilidad para todos tus estudiantes en la clase actual. Por
defecto, el programa lista los estudiantes de tu primera clase. Puedes cambiar la clase actual con el menú
desplegable del marco izquierdo.

Una vez que estás en la clase correcta, puedes entrar las calificaciones de elegibilidad seleccionando el código para
cada estudiante. Una vez que has entrado la elegibilidad para todos sus estudiantes, presiona el botón «Guardar» en
la parte superior de la pantalla.

Si usas el libro de calificaciones, RosarioSIS puede calcular la elegibilidad de cada estudiante haciendo clic sobre el
enlace «Usar las calificaciones del libro» de arriba.

Debes entrar la elegibilidad cada semana durante el transcurso especificado por el administrador de tu institución.



 Quiz
Pruebas

Pruebas te permite ver, agregar, y modificar las pruebas, para el trimestre corriente.

Para consultar las pruebas de otro trimestre, selecciona el trimestre deseado desde el menú desplegable del menú
de izquierda.

Primero, selecciona una prueba haciendo clic en su tituló en la lista de pruebas. Los datos de la prueba y sus
opciones están ahora a la vista arriba de la lista.

Para agregar una nueva prueba, haga clic en el icono "+". El formulario aparecerá encima de la lista.

Llena los campos requeridos: título, tarea y puntos.

Una tarea debe ser asociada a la prueba. En caso de que ninguna tarea existe para el trimestre corriente, debe crear
una de antemano. Por defecto, el título y la descripción de la tarea son usados para la prueba. También, las fechas
de apertura de la prueba son las definidas por las fechas de asignado y plazo de la tarea.

La opción "Orden de preguntas aleatorio" mezclará las preguntas antes de mostrarlas.

La opción "Mostrar las respuestas correctas" mostrará a los estudiantes cuales son las respuestas correctas (icono
verde) o incorrectas (icono rojo "x"). Esto se hace justo después de que el estudiante haya sometido la prueba.
Solamente las preguntas de los tipos siguientes pueden ser corregidas automáticamente: texto, selección, múltiple, y
llene los blancos.

Para guardar la prueba, haga clic en el botón "Guardar". Una prueba puede ser eliminada haciendo clic en el botón
"Eliminar". Por favor nota que el botón "Eliminar" estará disponible solo si la prueba no ha sido contestada aún.

Las preguntas que pertenecen a la prueba seleccionada aparecerán en a lista al lado de la lista de pruebas.

Para agregar una pregunta a la prueba, haz clic en el icono "+". Dar clic en el titulo de una pregunta o en el icono "+"
le llevará al programa Preguntas.

Para quitar una pregunta de la prueba, haga clic en el icono "-" al lado del titulo de la pregunta en la lista.

Justo debajo de los datos de la prueba, notará 3 enlaces:

El enlace "Prevista" para la prueba y sus preguntas, justo como los estudiantes las verán.
El enlace "Calificaciones" te llevará al programa Calificaciones > Libro de calificaciones. Desde ahí podrás consultar
las entregas / respuestas de los estudiantes y calificarlas.
El enlace "Tarea" te llevará al programa Calificaciones > Tareas.

Preguntas



Preguntas

Preguntas te permite agregar, modificar y consultar las preguntas, organizadas por categoría.

Puedes agregar categorías para organizar tus preguntas y consultar fácilmente las preguntas de otros docentes. Para
crear una nueva categoría, haz clic en el icono "+" debajo de las categorías existentes.

Puedes ahora entrar el nombre de la nueva categoría en el campo "Titulo". Dale un orden (orden en el cual las
categorías aparecen en la lista). Haz clic en "Guardar" una vez está listo.

Add a new Question

Haz clic en el icono "+" bajo el texto "No se encontró ningún(a) pregunta". Llena el campo pregunta, y luego
selecciona el tipo de pregunta deseado con el menú desplegable "Tipo".

Selección de opción simple
Los campos "Selección de opción múltiple" crean múltiples casillas que permiten escoger una o más opciones.
Marca las respuestas correctas con un asterisco "*".
Los campos de "Texto" crean un campo de texto alfanumérico con una capacidad máxima de 255 caracteres.
Los campos "Texto largo" crean un campo de texto que puede ser formateado y tiene capacidades multimedia.
Los campos "Llene los blancos" crean campos de texto insertados entre palabras de una frase. Delimita los
blancos con dos guiones bajos "__".

La "Descripción" es un campo de texto rico que se muestra después del título de la pregunta (opcional).

El "Orden" determina el orden en el cual se muestran las preguntas.

Eliminar una pregunta

Puedes eliminar cualquier pregunta haciendo clic en el botón "Eliminar" que está colocado en la parte superior de la
pantalla. Por favor nota que los botones "Eliminar" y "Guardar" aparecerán solo y cuando aún la pregunta no ha sido
agregada a una prueba.

Justo debajo de los datos de la pregunta, podrás consultar la lista de las pruebas asociadas, para el trimestre
corriente.

Para agregar una pregunta a una prueba disponible, selecciónala desde la lista desplegable, asígnala un número de
puntos y un orden. Luego, haz clic en el botón "Agregar pregunta". Estarás redirigido al programa "Pruebas".

https://www.rosariosis.org/
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